
 

OGŁOSZENIE KONKURSU NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE: 

GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO W PORADNI 

PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ W MOGILNIE 
 

Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Mogilnie 

ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze - głównego księgowego 

 

1. Nazwa i adres jednostki:        Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna 

                                                                      ul. Benedyktyńska 3  

                                                                      88 – 300 Mogilno 

2. Wymiar czasu pracy – 1/4 etatu (10 godzin tygodniowo) 

 

Kandydaci przystępujący do naboru powinni spełniać następujące wymagania: 

1. Wymagania niezbędne: 

1) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku 

głównego księgowego: spełnia jeden z poniższych warunków: 

 ukończył jednolite studia magisterskie ekonomiczne, wyższe studia zawodowe, 

uzupełniające studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada 

co najmniej 5- letnią praktykę w księgowości, 

 ukończył średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada,  co 

najmniej 10-letnią praktykę w księgowości, w tym 5 lat na stanowisku  

księgowego,   

2) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystania w pełni z praw 

publicznych, 

3) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie, 

4) niekaralność zakazem pełnienia funkcji związanych z dysponowaniem środkami  

publicznymi,  

5) nie była prawomocnie skazana za przestępstwa: przeciw mieniu, przeciw obrotowi    

gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych i samorządu 

terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne  i 

skarbowe, 

6) posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnieniu na danym stanowisku, 

7) cieszy się nieposzlakowaną opinią. 

2. Wymagania dodatkowe: 

1) znajomość zasad księgowości budżetowej, planu kont i kwalifikacji budżetowej oraz 

zasad gospodarki finansowej jednostek budżetowych i dyscypliny finansów 

publicznych, 

2) biegła znajomość obsługi programów komputerowych, w tym finansowo – 

księgowych tj.: VULCAN – program Optivum, 

3) znajomość przepisów oświatowych i samorządowych, 

4) znajomość przepisów podatkowych, 

5) znajomość przepisów płacowych, 

6) znajomość przepisów ZUS, 

7) znajomość przepisów ustawy Karta Nauczyciela i przepisów wykonawczych do 

ustawy. 

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku obejmuje między innymi: 

1) prowadzenie dokumentacji księgowej zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

2) wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi z rachunku Poradni, 

3) dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z 

planem finansowym jednostki, 



 

4) opracowywanie budżetu i sprawozdawczość w tym zakresie, dokonywanie wstępnej 

kontroli, kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji 

gospodarczych, finansowych, 

5) nadzorowanie dyscypliny finansów publicznych, 

6) sporządzanie dokumentów operacji finansowo-bankowych, 

7) wykonywanie innych nie wymienionych wyżej zadań, które z mocy prawa lub 

przepisów wewnętrznych wydanych przez dyrektora jednostki należą do kompetencji 

głównego    księgowego. 

4. Wymagane dokumenty: 

1) list motywacyjny, 

2) CV, 

3) kserokopie dokumentów poświadczających posiadane wykształcenie i dodatkowe 

kwalifikacje, 

4) kserokopie dokumentów potwierdzających posiadany staż pracy, 

5) aktualne zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do 

wykonywania pracy na stanowisku głównej księgowej, 

6) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystania w pełni z praw  

publicznych, 

7) oświadczenie o niekaralności zakazem pełnienia funkcji związanych z 

dysponowaniem środkami publicznymi, o których mowa w art. 31 ust. l pkt 4 ustawy 

z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów 

publicznych (Dz. U.z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z póź. zm.), 

8) oświadczenie o niekaralności prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo 

ścigane      z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

9) oświadczenie dotyczące zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych. 

 

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w zamkniętej kopercie z 

dopiskiem „Dotyczy naboru na stanowisko głównego księgowego” w sekretariacie 

Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej 88 - 300  Mogilno, ul. Benedyktyńska 3 lub 

pocztą na adres podany wyżej. 

2. Termin składania dokumentacji trwa od dnia ogłoszenia konkursu do dnia 17 czerwca 

2016 r. do godz. 15
00

 (decyduje data wpływu oferty do PPP w Mogilnie). Aplikacje, które 

wpłyną do Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Mogilnie  ul. Benedyktyńska 3, po 

określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Złożone oferty będą badane pod względem spełnienia wymagań formalnych. Oferty, które 

nie będą spełniały wymagań formalnych lub wpłyną po wyżej określonym terminie –  nie 

będą rozpatrywane.  

4. Kandydaci spełniający formalne wymagania zostaną telefonicznie poinformowani o 

terminie rozmowy kwalifikacyjnej.  

5. Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu 0 52 315 27 74. 

6. Dokumenty aplikacyjne osób, które nie zakwalifikowały się do dalszego etapu rekrutacji 

będą odbierane osobiście przez zainteresowanych. 

7. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu 

Informacji Publicznej Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej  w Mogilnie oraz na 

tablicy ogłoszeń w budynku Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej  w Mogilnie, ul. 

Benedyktyńska 3.  

 

Mogilno, 06.06.2016 r. 

                                                                                   

 


